ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA- SEMEC
INSTRUCAO NORMATIVA N° 04/2026/GAB/SEMEC/SERM, DE 23 DE
JUNHO DE 2026.

Dispde sobre os procedimentos para a solicitacao,
analise e efetivagdo da baixa da inscrigio de
profissionais auténomos no Cadastro Econdmico do
Municipio de Porto Velho, nos termos do Decreto n°®
18.749 de 23 de janeiro de 2023, e da outras
providéncias.

O Secretario Municipal de Economia e o Secretdrio Executivo da
Receita Municipal, no uso de suas atribui¢des legais, e
CONSIDERANDO o disposto nos artigos 206 a 209 do Regulamento
do Codigo Tributario Municipal, Decreto n® 18.749 de 23 de janeiro
de 2023;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos
especificos para a baixa da inscrigdo de profissionais autdnomos no
ambito municipal;

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa regulamenta os procedimentos
administrativos para a baixa da inscri¢ao de profissionais autonomos
no Cadastro Economico do Municipio de Porto Velho, inclusive os
pedidos ja protocolados nesta secretaria e pendentes de analise.

Art. 2° A baixa podera ser requerida a qualquer tempo pelo proprio
contribuinte, independentemente da regularidade de obrigagdes
tributérias, previdenciarias ou trabalhistas, principais ou acessorias,
nos termos do Art. 206 do Decreto n° 18.749 de 23 de janeiro de 2023.
§ 1° A baixa referida no caput deste artigo nido impede que
posteriormente sejam langados ou cobrados tributos e respectivas
penalidades, decorrentes da falta de recolhimento do imposto ou da
pratica de outras irregularidades comprovadas e apuradas em processo
administrativo ou judicial.

§ 2° Tributos langados apds a data do protocolo do pedido de baixa
deverdo ser cancelados pelo setor competente, apds comprovagdo da
data de encerramento da atividade.

§ 3° Sera exigido o ISSQN/fixo referente ao més da data do pedido,
independente do dia do protocolo do Processo Administrativo.

Art. 3° A baixa produzira efeitos a partir da data da protocolizagdo do
pedido junto a Secretaria Executiva da Receita Municipal, nos termos
do Art. 207 do Decreto n° 18.749 de 23 de janeiro de 2023.

Art. 4° O pedido devera ser formalizado por meio de processo
administrativo, instruido com copia dos seguintes documentos:

I — Requerimento padrdo, devidamente assinado pelo requerente ou
seu procurador;

IT — Documento oficial com CPF do Requente;

III — Procuragdo, quando apresentado por terceiros;

IV — Comprovante de enderego atualizado;

V — Guia de pagamento do ISSQN/Fixo referente ao més do pedido de
baixa.

Paragrafo Unico. Para profissdes regulamentadas podera ser exigido
ainda o Contrato de trabalho, posse em concurso publico ou qualquer
documento que comprove a cessagdo de prestagdo de servigo
autonomo.

Art. 5° O processo obedecera ao seguinte fluxo:

I - Divisao de Cadastro Economico — DCEM:

a) Efetuara a baixa da inscrigdo no sistema tributario;

b) Emitira a Certiddo de Baixa de Inscrigdo, nos termos da Lei de
Liberdade Econémica, encaminhando cépia ao contribuinte

II — Departamento de Gestao Tributaria — DGT:

a) Juntara nos autos relatério de débitos vencidos e/ou vincendos (se
houver);

b) Providenciara o cancelamento dos débitos de ISSQN/Fixo langados
com data posterior a0 més do pedido de baixa, nos termos do Art. 207
do Decreto n° 18.749 de 23 de janeiro de 2023;

¢) Para analise do cumprimento das obrigagdes tributarias, principal e
acessorias, mediante emissdo de Parecer Fiscal Simplificado ou



Despacho Fundamentado, elaborado por Auditor Fiscal lotado no
Departamento;

d) Envio a Divisdao de Cobranga — DCOB, em caso de existéncia de
débitos de ISSQN.

III — Divisdo de Cobranga — DCOB:

a) Para cobranga do ISSQN/Fixo na modalidade divida do ano (se
houver);

b) Em caso de nd3o recolhimento do tributo, encaminhar a
Subprocuradoria de Divida Ativa.

IV — Subprocuradoria da Divida Ativa — SPDA:

a) Proceder a inscricdo em divida ativa dos créditos tributarios
decorrentes do ISSQN-Fixo néo quitados;

b) Promover a cobranca judicial e extrajudicial dos créditos
regularmente inscritos em divida ativa.

Art. 6° A baixa da inscri¢do ndo exime o contribuinte do cumprimento
de obrigagdes tributarias relativas a periodos anteriores a baixa.

Art. 7° A Administragdo Tributaria podera realizar, de oficio, a baixa
da inscri¢do de autdonomo, nos casos de inatividade comprovada, nos
termos do Art. 209 do Decreto n°® 18.749/2023, sem prejuizo do
disposto no Art.5° ¢ seus incisos.

Art. 8° Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua
publicagio.

Porto Velho, 23 de junho de 2026.
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